临时休息住房管理办法

一、为方便职工工作和生活，后勤管理处（后勤服务中心）在南校区3号学生公寓楼（现为职工周转住房）设职工临时休息住房。为有效利用和管理临时休息住房，制定本办法。

二、校内无房职工，晚间因工作无法回家或因第二天工作必须提前一天到校的，可在临时休息住房住宿。临时休息住房不接待个人非因工休息，也不接待职工家属及亲朋好友住宿。

三、临时休息住房实行收费制，收费标准为每床每宿10元。住宿费用由值班人员向入住职工收取。

四、入住职工入住临时休息住房时，应出示身份证和交付押金，并按要求进行登记。

五、入住职工于应退房当日12时前退房，经值班人员查房后，结算费用。

六、入住职工不得留宿他人，严禁入住职工在临时休息住房内从事违规和违法行为。

七、临时休息住房不是固定宿舍，床位周转，临时休息临时安排。

八、临时休息人员不配发房门钥匙，由值班员负责开门。

九、临时休息人员应及时退还住房，不能长期占用临时休息住房。对不及时退还者，加倍收取房费，并提交学院有关部门处理。

十、临时休息人员应服从管理人员的安排。严禁抢房和强行占房，违者除加倍收取相应的房费外，交由学院有关部门处理。

十一、为确保用电安全，除电脑、充电器等小功率电器外，住宿人员不能使用其他大功率电器。

十二、临时休息人员注意防盗工作，妥善保管好自己的贵重物品。

十三、本办法由后勤管理处（后勤服务中心）负责解释。

十四、本法自公布之日起执行。
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